Sammeliiberweisungen anlegen und verwalten

1. Sammeliiberweisungen anlegen

Im OnlineBanking kénnen Sie mehrere Zahlungsauftrage zu einem Sammelauftrag "Sammler"
zusammenfassen. Eine Sammeltiberweisung kann maximal 1.000 Einzelposten enthalten.

1. Loggen Sie sich in Ihrem OnlineBanking ein.
2. Wahlen Sie im Bereich "Banking & Vertriage" den Reiter "Uberweisung".
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3. Die Auswahl "Sammeltiberweisung" finden Sie auf der linken Seite. Bevor Sie eine neue
Sammeltiberweisung erfassen kénnen, mussen Sie dem Sammler zunéchst eine Bezeichnung geben.
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4.a Erstellen von Sammelliberweisungen aus mehreren Vorlagen

Uber den Button "Posten aus Vorlagen hinzufiigen" kénnen mehrere Vorlagen in eine Sammeliiberweisung
ibernommen werden. Die Vorlagen kénnen vor Ubernahme einzeln bearbeitet werden.
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4.b Erstellung Sammellberweisung - neue Einzelposten hinzufiigen

Uber den Button "Neue Posten erfassen" (siehe Abbildung 4.a) kénnen Sie neue Einzelposten erfassen.
Den erfassten Einzelposten kénnen Sie fur zuktinftige Zahlungen als Vorlage speichern.
Beim Speichern des Einzelpostens vergeben Sie eine konkrete Bezeichnung der Vorlage.
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5. Absenden oder Speichern einer Sammeliiberweisung

Nachdem Sie alle Einzelposten erfasst haben oder Posten aus lhren Vorlagen abgerufen haben, gelangen
Sie Uber das Feld "weiter" auf die nachste Seite zur "Zusammenfassung". Sie kénnen noch einmal das
Auftragsgeberkonto tiberpriifen und das aktuell verfigbare Online-Limit mit dem Gesamtbetrag der
Sammeluiberweisung abgleichen.
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Vor dem Senden der Sammeltiberweisung haben Sie die Moglichkeit, Auftrége zu léschen oder die
Sammeluiberweisung als Entwurf zu speichern. AbschlieBend kénnen Sie tber den Button Prifen &
beauftragen die Sammeliiberweisung mit der Eingabe einer TAN freigeben.
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Sie konnen den Sammler speichern, 6ffnen und drucken oder
im CSV-Format exportieren.

2. Sammelliberweisungen verwalten

Als Entwurf gespeicherte Sammeltiberweisungen finden Sie Uiber Banking & Vertrége unter dem Reiter
Auftrage.
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Wahlen Sie anschlieBend den entsprechenden Sammler aus. Uber das "Drei-Punkte-lcon" kénnen Sie sich den
ausgewadhlten Sammler anzeigen lassen, weiterbearbeiten oder den Auftrag I6schen.
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Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen gern zur Verfligung.

Mit freundlichen GriBen
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